宝鸡市房产管理局

实施行政许可内部文书格式

（1） 行政许可现场核查笔录

（2） 行政许可陈述申辩（询问）笔录

（3） 行政许可听证笔录

（4） 实施行政许可授权委托书

（5） 行政许可文书送达回证

实施行政许可内部文书格式（一）

宝鸡市房产管理局

行政许可现场核查笔录

行政许可申请人：　　　　　　　　　　　　　　　 　

核查事由：　　　　　　　　　　　　　　　　　　     　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　。

核查时间：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

核查地点：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

核查人员：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
记录人员：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
核查情况记录：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　。
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注：核查完毕，由申请人、核查人员、记录人员在该笔录上签名（盖章）。　

实施行政许可内部文书格式（二）
宝鸡市房产管理局

行政许可陈述申辩（询问）笔录

陈述事由及事项：　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　。

时间：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

地点：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

讯问人：　　　　　　单位及职务：　　　　　　　　　

陈述申辩人（被讯问人）：　　　　　　　　性别：　　

年龄：　　工作单位：　　　　　　　职务：　　　　

住址：　　　　　　　　　　　　联系电话：　　　　

被邀参加人：　　　　　　性别：　　　　年龄：　　

工作单位：　　　　　　　　　　　　　              　 

记录人：　　　　　　　　　　                         

记录内容：　　　　　　　　　　　　　　　　　　         

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　。
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注：陈述申辩（询问）完毕，由陈述申辩（被询问）人、询问人、被邀参加人、记录人在该笔录上签名（盖章）。

实施行政许可内部文书格式（三）
宝鸡市房产管理局

行政许可听证笔录

听证事由及事项：　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

时间：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

地点：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

主持人：　　　　　　单位及职务：　　　　　　　　　

记录人：　　　　　　单位及职务：　　　　　　　　
参加听证各方：

行政许可申请人：　　　　　　　　　　　　　　　　

委托代理人：　　　　　　单位及职务：　　　　　　　

利害关系人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　

委托代理人：　　　　　　单位及职务：　　　　　　　

听证内容：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　。
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注：听证会完毕，由主持人、参加人、记录人在该笔录上签名（盖章）。

实施行政许可内部文书格式（四）
宝鸡市房产管理局

实施行政许可授权委托书

委托机关：　　　　　　　　　法定代表人：

地址：　　　　　　　　　　　电话：

受委托机关：

地址：　　　　　　　　　　　电话：

委托事项：

　　

委托权限：

委托期限：

法律责任：

委托机关（盖章）　　　　　受委托机关（盖章）

年　 月　　日　　　　　　 年　　月　　日

实施行政许可内部文书格式（五）
宝鸡市房产管理局

行政许可文书送达回证

	文　号
	

	文书名称
	

	送达时间
	

	送达地点
	

	送达人
	

	被送达人
	

	送达方式
	

	收件人签名或盖章
	

	备注
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